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L֨I NčI ņӹU 
 

PhӺn mԚm kԒ to§n EFFECT CņT.net l¨ m֥t trong nhֻng d¸ng sӶn phӼm h֯p 

t§c cֳa VNPT & EFFECT. SӶn phӼm kԒ thַa nhֻng Ҽu ĽiԜm vҼ֯t tr֥i cֳa phӺn 

mԚm kԒ to§n EFFECT.net - l¨ d¸ng sӶn phӼm c· nhiԚu cӶi tiԒn nhӸt vԚ c§c ti֓n ²ch 

phӺn mԚm so v֧i c§c d¸ng sӶn phӼm trҼ֧c Ľ©y - nhԄm mang ĽԒn cho c§c ĽҺn v֗ 

h¨nh ch²nh sֽ nghi֓p tr°n to¨n qu֝c m֥t phӺn mԚm ti֓n ²ch nhӸt. 

Qua thֽc tԒ triԜn khai tӴi nhiԚu ĽҺn v֗ h¨nh ch²nh sֽ nghi֓p Ľ« chֵng minh 

thֽc sֽ l¨ m֥t phӺn mԚm kԒ to§n hi֓u quӶ, gi¼p tiԒt ki֓m th֩i gian v¨ c¹ng sֵc 

cֳa c§c c§n b֥ KԒ to§n - Tài chính. Kh¹ng ch֕ tu©n thֳ ho¨n to¨n chԒ Ľ֥ kԒ to§n 

h¨nh ch²nh sֽ nghi֓p do B֥ T¨i ch²nh ban h¨nh, phӺn mԚm EFFECT CņT.net 

lu¹n ĽҼ֯c cԀp nhԀt theo c§c Th¹ng tҼ m֧i nhӸt v¨ cӶi tiԒn kh¹ng ngַng ĽԜ sӶn 

phӼm ng¨y c¨ng ho¨n thi֓n, th²ch ֵng v֧i nhu cӺu cֳa ngҼ֩i sֹ dֱng. 

ņԜ gi¼p cho ngҼ֩i sֹ dֱng hiԜu r» vԚ phӺn mԚm v¨ thuԀn ti֓n trong qu§ 

tr³nh sֹ dֱng, EFFECT tr©n tr֙ng gֹi t֧i bӴn t¨i li֓u HҼ֧ng dӾn sֹ dֱng phӺn 

mԚm kԒ to§n EFFECT CņT.net. N֥i dung cֳa t¨i li֓u bao g֟m 8 chҼҺng: 

Á ChҼҺng 1: C¨i ĽԊt phӺn mԚm EFFECT CņT.net 

Á ChҼҺng 2: H֓ th֝ng danh mֱc 

Á ChҼҺng 3: Quy tr³nh hӴch toán chung 

Á ChҼҺng 4: Thao t§c cu֝i kȢ 

Á ChҼҺng 5: T³m kiԒm dֻ li֓u 

Á ChҼҺng 6: S֡ s§ch b§o c§o 

Á ChҼҺng 7: Ph©n quyԚn ngҼ֩i d½ng 

Á ChҼҺng 8: QuӶn tr֗ h֓ th֝ng 

VNPT & EFFECT lu¹n mong mu֝n ĽҼ֯c h֯p t§c v֧i c§c ĽҺn v֗ chֳ ĽӺu tҼ, 

ban quӶn lĨ dֽ §n tr°n to¨n qu֝c trong c¹ng t§c quӶn lĨ t¨i ch²nh, kԒ to§n. 

T֠NG ņêI Tһ VӷN H֢ TR֮ VNPT ï EFFECT : 1900.57.57.85 
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CHһҹNG 1: CêI ņԉT PHӹN MԓM EFFECT CņT.net 
 

ChҼҺng n¨y sԐ gi֧i thi֓u ĽԒn ngҼ֩i d½ng vԚ c§c y°u cӺu vԚ phӺn cֵng v¨ 

phӺn mԚm cֳa h֓ th֝ng m§y t²nh trҼ֧c khi c¨i ĽԊt v¨ sֹ dֱng phӺn mԚm. 

 

1.1. Yêu cӺu c¨i ĽԊt 

1.1.1. Yêu cӺu vԚ phӺn c nֵg và h  ֓ĽiԚu hành  

Á Máy ch  ֳ

- C§c ĽҺn v ֗nh  ֛(1 - 3 trӴm) 

o Ram: Ó 4 GB 

o HDD OS: Ó 20 GB 

o HDD DataBase: Ó 40 GB 

o H  ֓ĽiԚu h¨nh: Ó Windows 7 

o SQL Server: Ó SQL Server 2008 R2 SP1 

o ņ֗a ch  ֕IP tǫnh 

o Có thԜ không cӺn server riêng mà dùng làm 1 trӴm tr cֽ tiԒp 

- C§c ĽҺn v ֗v aַ (4 ï 10 trӴm) 

o Chip: Ó 2.4 GHz (4 CPUs) 1MB L2 Cache, 12MB L3 cache 

o Ram: Ó 8 GB 

o HDD OS: Ó 20 GB 

o HDD DataBase: Ó 40 GB 

o Card mӴng Ó Gigabit (Server) 

o B  ֥lҼu Ľin֓ UPS,  ֡CD rom 

o H  ֓ĽiԚu h¨nh: Ó Windows Server 2008 R2 Standard Service Pack 1 

o SQL Server: Ó SQL Server 2008 R2 SP1 

o ņ֗a ch  ֕IP tǫnh 

- C§c ĽҺn v ֗l n֧ (trên 10 trӴm) 

o Chip: Ó 2.4 GHz (4 CPUs) 1MB L2 Cache, 12MB L3 cache 

o Ram: Ó 8 GB 

o HDD OS: Ó 20 GB 

o HDD DataBase: Ó 40 GB 

o Card mӴng Ó Gigabit (Server) 

o B  ֥lҼu Ľin֓ UPS,  ֡CD rom 

o H  ֓ĽiԚu h¨nh: Ó Windows Server 2008 R2 Standard Service Pack 1 

o SQL Server: Ó SQL Server 2008 R2 SP1 

o ņ֗a ch  ֕IP tǫnh 

Á Máy trӴm (LAN, Online) 

o Chip: Ó Dual core 2.2 

o Ram: Ó 2GB 

o HDD: Ó 20 GB 
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o H  ֓ĽiԚu hành: Window XP SP3, Window7, Window8 có h  ֣tr  ֯c¨i ĽԊt 

Microsoft .net Framework 4.0 tr  ֫lên 

1.1.2. Yêu cӺu vԚ hӴ tӺng mӴng 

Á Máy ch :ֳ 

o NԒu h  ֓th n֝g có dùng các ch cֵ nŁng truyԚn d  ֻli u֓ qua internet, s  ֹ

d nֱg trӴm Online, trӴm Online - Offline qua internet: 01 ĽҼn֩g cáp 

quang 20 Megabyte/s n֡ Ľ֗nh cho h  ֓th n֝g phӺn mԚm EFFECT (Tùy 

s  ֝lҼ֯ng m§y v¨ lҼn֯g trao Ľi֡ d  ֻli u֓) 

o NԒu h  ֓th n֝g ch  ֕s  ֹd nֱg mӴng LAN: T c֝ Ľ֥ mӴng LAN t  ַmáy ch  ֳ

ĽԒn máy trӴm bӸt kȢ luôn n֡ Ľ֗nh và t c֝ Ľ֥ t i֝ thiԜu 1 Megabyte/s. 

Á Máy trӴm mӴng LAN 

o T c֝ Ľ֥ mӴng LAN t  ַmáy trӴm bӸt kȢ ĽԒn máy ch  ֳ luôn n֡ Ľ֗nh và 

t c֝ Ľ֥ t i֝ thiԜu 0.5-1 Megabyte/s. 

o Máy trӴm Online 

o T c֝ Ľ֥ mӴng Internet t  ַmáy trӴm bӸt kȢ ĽԒn máy ch  ֳluôn n֡ Ľ֗nh và 

t c֝ Ľ֥ t i֝ thiԜu 0.5 Megabyte/s. 

1.1.3. Yêu cӺu vԚ phӺn mԚm 

Á H  ֓th n֝g máy tính phӶi ĽҼc֯ c¨i ĽԊt m t֥ trong các h  ֓ĽiԚu hành c aֳ 

Micosoft sau: Windows XP SP3, Windows 7, Windows 8, Windows 10. 

Á Microsoft .net Framework 4.0 (hoԊc phiên bӶn cao hҺn) 

Á Crystal Report 10 

Á H  ֓quӶn tr  ֗cҺ s ֫d  ֻli u֓ SQL 2008 R2 (hoԊc phiên bӶn cao hҺn) 

1.2. C¨i ĽԊt phӺn mԚm 

1.2.1. Quy trình c¨i ĽԊt 

BҼ֧c 1: Sau khi Ľ« tӶi hoԊc copy vԚ máy tính b  ֥cài phӺn mԚm EFFECT-CņT, 
bӴn t³m ĽԒn thҼ mcֱ ch aֵ b  ֥c¨i v¨ click Ľ¼p chut֥ vào b  ֥c¨i Ľ· ĽԜ tiԒn hành 
c¨i ĽԊt phӺn mԚm. 
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BҼ֧c 2: Sau khi b  ֥cài phӺn mԚm ĽҼ֯c chӴy lên sԐ hi n֓ ra màn hình sau. ӷn 
vào n¼t ñNEXTò ĽԜ tiԒp t cֱ. 
 

 
BҼ֧c 3: NԒu máy tính c aֳ bӴn chҼa ĽҼc֯ c¨i ĽԊt các phӺn mԚm h  ֣tr  ֯(nhҼ 
SQL 2008 R2 Express, Crystal Report Runtime 32) thì phӺn mԚm sԐ hi n֓ ra l aֽ 
ch n֙ các thiԒt lԀp b  ֡sung. ӷn ñNEXTò ĽԜ Ľ֟ng ý. 
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PhӺn mԚm sԐ tiԒn h¨nh c¨i ĽԊt các thiԒt lԀp cӺn thiԒt b  ֡sung. Khi c¨i ĽԊt xong, 
n¼t ñNEXTò sԐ sáng lên, click chu t֥ v¨o n¼t n¨y ĽԜ tiԒp t cֱ 

 
 
BҼ֧c 4: BҼ֧c c¨i ĽԊt sԐ chuyԜn sang ch n֙ thҼ mcֱ c¨i ĽԊt cho phӺn mԚm. 
PhӺn mԚm sԐ mԊc Ľ֗nh c¨i ĽԊt vào  ֡C v i֧ ĽҼn֩g dӾn thҼ mcֱ nhҼ h³nh dҼ֧i. 
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Tuy nhi°n ĽԜ phòng tr  ַ trҼ֩ng h p֯ máy tính c aֳ bӴn b  ֗ l i֣ và cӺn cài lӴi 
Windows, bӴn nên ch n֙ thҼ mcֱ c¨i ĽԊt là  ֡D nhҼ h³nh dҼi֧. BӴn tӴo trҼc֧ 
m t֥ thҼ mcֱ lҼu phӺn mԚm trên  ֡ D và tiԒn hành ch n֙ thҼ mcֱ Ľ· ra trong 
bҼ֧c c¨i ĽԊt này. Click nút ñInstallò ĽԜ tiԒn h¨nh c¨i ĽԊt. 

 
 

 
BҼ֧c 5: Sau khi Ľ« xong bҼc֧ c¨i ĽԊt  ֫ trên, phӺn mԚm sԐ hiԜn th  ֗ ra Form 
thông tin vԚ ĽҺn v ֗ĽԜ bӴn ĽiԚn v¨ ĽŁng kĨ th¹ng tin s ֹd nֱg. 
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ӷn n¼t ñņŁng kĨò ĽԜ tiԒp t cֱ. M¨n h³nh c¨i ĽԊt sԐ chuyԜn sang thông tin vԚ giӸy 
phép s  ֹd nֱg. Tick v¨o ¹ ñT¹i Ľn֟g Ĩò v¨ Ӹn n¼t ñTiԒp t cֱò. 

 
BҼ֧c 6: M¨n h³nh c¨i ĽԊt sԐ hi n֓ ra th¹ng b§o: ñChҼҺng tr³nh Ľ« c¨i ĽԊt xongò. 
Click v¨o n¼t ñRun EFFECT CņTò ĽԜ chӴy chҼҺng tr³nh 
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Sau bҼc֧ c¨i ĽԊt này bӴn bԂt ĽӺu có thԜ s  ֹd nֱg toàn b  ֥ các t²nh nŁng caֳ 
phӺn mԚm. 
Khi bӴn m  ֫chҼҺng tr³nh, m¨n h³nh ĽŁng nhԀp sԐ hiԜn th  ֗nhҼ h³nh dҼi֧. User 
mԊc Ľ֗nh c aֳ phӺn mԚm là Admin và mԀt khӼu là 1. BӴn có thԜ Ľ֡ i tên, thêm 
m i֧, Ľi֡ mԀt khӼu các User trong quá trình s  ֹd nֱg. 
 

 
 

V i֧ lӺn chӴy ĽӺu tiên, phӺn mԚm cӺn th i֩ gian ĽԜ thiԒt lԀp c§c c¨i ĽԊt khác và sԐ 
hi n֓ th¹ng b§o nhҼ h³nh dҼi֧. BӴn vui l¸ng Ľi֯ ĽԒn khi thông báo này tԂt và bԂt ĽӺu 
s  ֹd nֱg phӺn mԚm.  
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LҼu Ĩ: V i֧ nh nֻg kh§ch h¨ng Ľang s ֹ d nֱg Windows XP hoԊc Vista hoԊc 
Server 2003 tr  ֫vԚ trҼ֧c th³ khi c¨i ĽԊt có thԜ b  ֗kh i֫ Ľn֥g lӴi Windows. Do Ľ· 
trҼ֧c khi c¨i ĽԊt kh§ch h¨ng n°n lҼu lӴi hoԊc tho§t c§c chҼҺng tr³nh kh§c Ľang 
s  ֹd nֱg. 
 
M  ֪KHÓA PHӹN MԓM: 
Khi có nhu cӺu m  ֫khóa ĽԜ s  ֹd nֱg thêm m t֥ s  ֝t²nh nŁng t²nh ph² hoԊc gia 
hӴn th i֩ hӴn s  ֹd nֱg phӺn mԚm, bӴn vào Ti n֓ ích Ą Xem cӸu h³nh ĽŁng kĨ s ֹ
d nֱg Ą M  ֫kh·a, sau Ľ· g i֙ Ľin֓ theo s  ֝Ľi֓n thoӴi hiԜn th  ֗trên màn hình và 
cung cӸp chu i֣ s  ֝cho nhân viên EFFECT. BӴn sԐ nhԀn ĽҼ֯ c m t֥ chu i֣ g m֟ 24 
s  ֝nhҼ h³nh dҼi֧. ņiԚn chu i֣ s  ֝Ľ· v¨o ¹ M ֫khóa và Ӹn TiԒp t cֱ. 

 

 
 

NԒu chu i֣ s  ֝m  ֫khóa chính xác, phӺn mԚm sԐ b§o ñM ֫kh·a xongò. 
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1.2.2. ņŁng nhԀp vào phӺn mԚm 

Á Sau khi c¨i ĽԊt chҼҺng tr³nh th¨nh c¹ng sԐ xuӸt hi n֓ biԜu tҼn֯g c aֳ 

chҼҺng tr³nh tr°n m¨n h³nh Desktop  

 

 
 

 

Á ņԜ kh i֫ Ľn֥g chҼҺng tr³nh ngҼi֩ s  ֹ d nֱg nhӸn Ľ¼p chut֥ vào biԜu 

tҼ֯ng chҼҺng tr³nh. 

Á Giao di n֓ ĽŁng nhԀp phӺn mԚm sԐ hiԜn th  ֗nhҼ sau: 

 

 

 

Á Gõ tên ĽŁng nhԀp (tên chính xác hoԊc 1 phӺn c aֳ tên) hoԊc ĽԜ tr n֝g và 

Ӹn Enter ĽԜ ch n֙ ra danh sách User. 

Á Gõ mԀt khӼu và s  ֹd nֱg chҼҺng tr³nh. 

Á Giao di n֓ chҼҺng tr³nh gm֟ cây ch cֵ nŁng  ֫ bên trái. PhӺn tr n֝g bên 

phӶi ngҼi֩ dùng có thԜ chèn thêm Ӷnh bԄng cách Ӹn vào n¼t Pic v¨ LҼu 

lӴi.  
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CHһҹNG 2: H ֒TH N֜G DANH M Cְ 
 

ChҼҺng n¨y sԐ gi֧i thi֓u t֧i ngҼ֩i d½ng vԚ h֓ th֝ng danh mֱc phֱc vֱ cho 

c¹ng vi֓c hӴch to§n c§c nghi֓p vֱ kinh tԒ ph§t sinh tӴi ĽҺn v֗. 

 

2.1. Khái ni m֓ danh m cֱ 

Danh mֱc kԒ to§n l¨ m֥t tԀp h֯p dֻ li֓u, d½ng ĽԜ quӶn lĨ m֥t c§ch c· t֡ 

chֵc v¨ kh¹ng nhӺm lӾn c§c Ľ֝i tҼ֯ng th¹ng qua vi֓c m« h·a c§c Ľ֝i tҼ֯ng Ľ·. 

M֣i danh mֱc g֟m nhiԚu danh ĽiԜm. M֣i danh ĽiԜm l¨ m֥t Ľ֝i tҼ֯ng cֱ thԜ cӺn 

quӶn lĨ nhҼ m֥t t¨i khoӶn kԒ to§n, m֥t kh§ch h¨ng hay m֥t h¨ng h·a... v¨ ĽҼ֯c 

x§c Ľ֗nh bԄng m֥t m« duy nhӸt. 
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2.2. ņԊc ĽiԜm danh m cֱ trên phӺn mԚm EFFECT CņT.net 

Á Danh mֱc trong phӺn mԚm EFFECT quӶn lĨ m« theo quy tԂc h³nh c©y v֧i 

c§c nh·m c¨nh, l§ tҼҺng ֵng v֧i m« mԌ v¨ m« con gi¼p quӶn lĨ c§c Ľ֝i 

tҼ֯ng m֥t c§ch chi tiԒt nhӸt. Khi nhԀp li֓u, phӶi nhԀp t֧i tַng Ľ֝i tҼ֯ng chi 

tiԒt nhҼng khi xem b§o c§o hay t³m kiԒm dֻ li֓u, bӴn c· thԜ xem ĽҼ֯c cӶ chi 

tiԒt v¨ t֡ng h֯p. 

Á  N֥i dung cֳa c§c danh mֱc n¨y cӺn ĽҼ֯c tӴo ra ngay khi bԂt ĽӺu ĽҼa 

chҼҺng tr³nh v¨o hoӴt Ľ֥ng. 

Á Trong quá trình nhԀp li֓u, c§c danh mֱc thҼ֩ng xuy°n ĽҼ֯c m֫ r֥ng. NgҼ֩i 

sֹ dֱng c· thԜ cԀp nhԀt th°m c§c mֱc trong phӺn l֧n c§c danh mֱc ngay 

trong khi Ľang nhԀp dֻ li֓u (khi bӴn nhӸn F5 ֫ c§c ¹ nhԀp li֓u theo danh 

mֱc tr°n m¨n h³nh nhԀp li֓u - v² dֱ: Ď ņ֝i tҼ֯ng c¹ng n֯, v¨o bӶng v¨ nhӸn 

Ctrl+I). 

Á C§c mֱc trong danh mֱc c· thԜ sֹ dֱng kԒt h֯p v֧i nhiԚu t¨i khoӶn kh§c 

nhau v¨ ĽҼ֯c hiԜu theo Ĩ nghǫa cֳa t¨i khoӶn Ľ·. (VD: Trong danh mֱc 

kh§ch h¨ng, ¹ng A c· thԜ vַa l¨ ngҼ֩i mua ï khi Ľi v֧i TK 131, vַa l¨ ngҼ֩i 

bán - khi Ľi v֧i TK 331). 

Á NԒu quӶn lĨ danh mֱc theo m«, EFFECT kh¹ng cho ph®p tr½ng m« v¨ tֽ 

Ľ֥ng sԂp xԒp ch¼ng theo tַng nh·m th¹ng qua cҺ chԒ m« h³nh c©y.    

2.3. M t֥ s  ֝thao tác dùng chung trong các danh m cֱ 

Á Vào các danh m cֱ: bԄng cách nhӸn ch cֵ nŁng "H ֓ th n֝g"-->"Danh m cֱ" 

trên Giao di n֓ chính hoԊc nhӸn v¨o n¼t ñ...ò nԄm góc trên bên phӶi c aֳ c aֹ 

s  ֡hi n֓ th i֩ và ch n֙ Danh m cֱ. Khi Ľ· h ֓th n֝g danh m cֱ c aֳ EFFECT sԐ 

hi n֓ ra, ch n֙ danh m cֱ bԄng cách kích chu t֥ vào tên danh m cֱ. 

Á Thêm m i֧ 1 dòng trong danh m cֱ: nhӸn t  ֡h p֯ phím Ctrl+I. 

Á S aֹ m t֥ m cֱ trong danh m cֱ: Khi tr°n m¨n h³nh Ľang hin֓ ra m t֥ bӶng 

danh m cֱ, s aֹ tên m t֥ m cֱ, sau Ľ· nhӸn TAB hoԊc ENTER hoԊc các phím 

mȈi t°n, phӺn mԚm sԐ h i֛ ñBӴn có mu n֝ s aֹ hay kh¹ng?ò, nhӸn C (c·) ĽԜ 

s aֹ, phím bӸt kȢ thì không s aֹ. (Chú ý: ch  ֕có nh nֻg USER có quyԚn s aֹ 

m i֧ s aֹ ĽҼc֯).  

Á Xóa m t֥ m cֱ trong danh m cֱ: ĽҼa con tr ֛ĽԒn dòng cӺn xóa và nhӸn F8, 

chҼҺng tr³nh sԐ h i֛ ñBӴn có chԂc chԂn x·a kh¹ng?ò NhӸn C ĽԜ trӶ l i֩ có. 

Á Thoát kh i֛ danh m cֱ: nhӸn ESC hoԊc Ctrl+F4 hoԊc nhӸn nút X nԄm  ֫góc 

trên bên phӶi c aֹ s  ֡danh m cֱ hi n֓ th i֩. 

Á C§ch ĽԊt danh m cֱ hình cây:  

o Các danh m cֱ c· trҼn֩g "Mã" thì có thԜ có dӴng hình cây. Các danh 

m cֱ nhҼ: ņi֝ tҼn֯g, ņo¨n, Vlsphh, TscĽ... ĽԚu là các danh m cֱ hình 

cây.   

o Các dòng trong danh m cֱ hình cây thì có thԜ  ֫dӴng MԌ (hay cành) 

hoԊc Con (hay lá). Khi nhԀp d  ֻli u֓, ch  ֕có thԜ ch n֙ các m cֱ con. Khi 
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tìm kiԒm d  ֻli u֓ hoԊc xem, in s  ֡sách, báo cáo thì có thԜ ch n֙ cӶ các 

m cֱ mԌ.  

o Các báo cáo dӴng hình cây sԐ t  ֽĽ֥ng t n֡g h p֯ s  ֝li u֓ t  ַcác m cֱ lá 

lên các m cֱ cành.  

o Các mã mà ch aֵ mã khác thì sԐ là mã mԌ (tҼҺng t ֽnhҼ c§c m« t¨i 

khoӶn). 

Ngo¨i ra, khi Ľang  ֫ bӶng ch n֙ m t֥ danh m cֱ n¨o Ľ·, bӴn hãy xem k׃ 

hҼ֧ng dӾn cách bӸm phím  ֫thanh ti°u ĽԚ hoԊc  ֫các nút phía trên c aֹ s  ֡(khi ĽҼa 

chu t֥ t i֧ các nút thì sԐ hi n֓ ra hҼn֧g dӾn nhanh - ToolTip), bӴn sԐ biԒt ĽҼc֯ phӶi 

bӸm ph²m n¨o ĽԜ l c֙, g p֥ ... các m cֱ trong danh m cֱ. HoԊc bӴn có thԜ nhӸn Ctrl+F 

(Find - Tìm kiԒm) ĽԜ t³m ĽԒn m t֥ xâu bӸt kȢ trong c t֥ hi n֓ th i֩ c aֳ danh m cֱ. 
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2.4. N i֥ dung các danh m cֱ 

LҼu Ĩ: T½y theo nhu cӺu quӶn lý chi tiԒt c aֳ t nַg ĽҺn v ֗mà có thԜ dùng hoԊc không 

dùng m t֥ s  ֝danh m cֱ 

2.4.1. Danh m cֱ tài khoӶn 

PhӺn mԚm EFFECT CņT.net Ľ« thiԒt lԀp sԈn h  ֓th n֝g tài khoӶn chuӼn theo 

TT195/2012 do B  ֥T¨i ch²nh quy Ľn֗h. Tuy nhiên, nԒu ĽҺn v ֗c· ĽԊc thù riêng và 

nhu cӺu quӶn lý các tài khoӶn chi tiԒt, EFFECT CņT.net cho ph®p ngҼi֩ s  ֹd nֱg 

m  ֫thêm các tài khoӶn chi tiԒt ĽԒn 20 ký t  ֽtr°n cҺ s ֫h  ֓th n֝g tài khoӶn chuӼn.  

Cách th cֽ hi n֓: 

Á Trong trҼn֩g h p֯ ĽҺn v ֗có nhu cӺu thêm m i֧ hoԊc chi tiԒt thêm tài khoӶn 

cho phù h p֯ v i֧ yêu cӺu quӶn lĨ, ngҼi֩ s  ֹd nֱg vào Danh m cֱ\Danh m cֱ tài 

khoӶn. 

Á ņҼa con tr ֛chu t֥ t i֧ v  ֗ trí mu n֝ thêm tài khoӶn chi tiԒt, nhӸn t  ֡h p֯ phím 

Ctrl+I ĽԜ thêm m t֥ dòng tài khoӶn m i֧. 

Á S aֹ Ľ֝i mã và tên tài khoӶn theo yêu cӺu quӶn lý chi tiԒt. 

 
Danh m cֱ tài khoӶn là danh m cֱ gi  ֻvai trò rӸt quan tr n֙g, EFFECT sԂp xԒp 

các tài khoӶn theo các s  ֝hi u֓ m t֥ cách t  ֽnhiên theo h  ֓th n֝g tài khoӶn chuӼn. 

EFFECT t  ֽĽ֥ng hiԜu ĽҼc֯ các tài khoӶn mԌ cȈng nhҼ c§c t¨i khoӶn con. Khi 

nhԀp d  ֻli u֓ (Ľn֗h khoӶn), bӴn ch  ֕ch n֙ ĽҼ֯c các tài khoӶn con (tài khoӶn chi 

tiԒt), nhҼng khi t³m kiԒm hoԊc in s  ֡sách, bӴn có thԜ l c֙ theo cӶ tài khoӶn mԌ 

và tài khoӶn chi tiԒt.  

ħ nghǫa caֳ các c t֥ trong Danh m cֱ Tài khoӶn: 
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Á CӸp: nԒu c t֥ n¨y ĽiԚn là 1 thì Tài khoӶn tӴi d¸ng Ľ· l¨ T¨i khoӶn mԌ 

và không thԜ hӴch toán vào Tài khoӶn này. PhӺn mԚm ch  ֕cho phép 

hӴch toán vào Tài khoӶn con. 

Á Mã, Tên: ch aֵ Mã Tài khoӶn và Tên Tài khoӶn 

Á Nguyên t :֓ NԒu TK có g c֝ ngoӴi t  ֓cӺn ĽiԚn loӴi tiԚn t  ֓(Ӹn F6 và ch n֙ 

USD, JPYé) 

Á Kho: NԒu TK li°n quan ĽԒn vԀt tҼ, h¨ng h·a (152,153,155) cӺn Ľ§nh 

dӸu v¨o ¹ n¨y ĽԜ khi hӴch toán bԂt bu c֥ phӶi chi tiԒt ĽԒn Kho. 

Á Công n :֯ NԒu TK cӺn theo dõi chi tiԒt công n  ֯theo t nַg Ľi֝ tҼn֯g thì 

cӺn Ľ§nh dӸu v¨o ¹ n¨y ĽԜ khi hӴch toán bԂt bu c֥ phӶi chi tiԒt ĽԒn ņ֝i 

tҼ֯ng công n .֯ 

2.4.2. Danh m cֱ tài khoӶn ngân hàng, kho bӴc 

Danh m cֱ n¨y d½ng ĽԜ quӶn lý các S  ֝hi u֓ các Tài khoӶn ngân hàng, kho 

bӴc m¨ ĽҺn v ֗Ľang s ֹd nֱg. Danh m cֱ ch aֵ các thông tin:  

Á Mã Tài khoӶn: s  ֝hi u֓ TK tӴi ngân hàng 

Á Tên ngân hàng: tên và chi nhánh ngân hàng 

Á LoӴi tiԚn: VND hay ngoӴi t é֓ 

2.4.3. Danh m cֱ tài khoӶn ngoài bӶng hӴch to§n Ľn֟g th i֩ 

Danh m cֱ này quӶn lý các Tài khoӶn ngoài bӶng sԐ ĽҼ֯c hӴch to§n Ľn֟g 

th i֩ v i֧ bút toán chính. Khi có s  ֽthay Ľi֡ vԚ Tài khoӶn  ֫bút toán chính và bút toán 

Ľi k¯m sԐ ĽҼ֯c ch n֕h s aֹ tӴi Ľ©y. NԒu bӴn mu n֝ hӴch to§n b¼t to§n Ľn֟g th i֩ bԄng 

tay thì cӺn x·a c§c ĽiԚu ki n֓ c aֳ bút toán hӴch to§n Ľn֟g th i֩  ֫Ľ©y. ņiԚu ki n֓ ĽԜ 

sinh t  ֽĽ֥ng các bút toán thêm g m֟ có: 

Á TK N  ֯và/hoԊc Có c aֳ bút toán g c֝ 

Á TK N  ֯hoԊc Có c aֳ bút toán t  ֽĽ֥ng sinh thêm 

Á Hình th cֵ cӸp ph§t: ĽiԚu ki n֓ HTCP  ֫bút toán g c֝ 

Á Nghi p֓ v :ֱ nghi p֓ v  ֱkinh tԒ  ֫bút toán g c֝ 

Á Giá tr :֗ (1 hoԊc -1) nԒu mu n֝ bút toán hӴch to§n Ľn֟g th i֩ mang giá tr  ֗

dҼҺng th³ ¹ n¨y ĽiԚn 1, ©m ĽiԚn -1. 

 
2.5.4. Danh m cֱ khoӶn m cֱ chi phí 

Danh m cֱ n¨y d½ng ĽԜ phân loӴi các chi phí phát sinh tӴi ĽҺn v.֗ Danh m cֱ 

này phân bi t֓ hoàn toàn v i֧ danh m cֱ M cֱ l cֱ ngân sách (m cֱ-tiԜu m cֱ). Danh 

m cֱ ĽҼc֯ xây d nֽg sԈn d aֽ theo các khoӶn chi phát sinh nhiԚu nhӸt li°n quan ĽԒn 

các nghi p֓ v  ֱc aֳ ban quӶn lý d  ֽ§n. NgҼi֩ dùng có thԜ thêm hoԊc b t֧ các khoӶn 
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m cֱ chi ph² n¨y, nhҼng lҼu ý là ch  ֕ thêm hoԊc b t֧ các m cֱ con c aֳ 6 khoӶn 

m cֱ chính (CP xây dϘng, Giá trα thiΥt bα ĽΊu t̿, Chi ph² bιi th̿σng hν trω v¨ t§i Ľαnh 

c̿, Chi ph² quΆn lý dϘ §n, Chi ph² t̿ vΈn ĽΊu t̿ x©y dϘng, Chi phí khác) mà không 

ĽҼ֯c xóa 6 khoӶn m cֱ chính n¨y, cȈng nhҼ ký t  ֽĽӺu c aֳ mã khoӶn m cֱ (1, 2, 

3, 4, 5, 6) c aֳ mã khoӶn m cֱ. 

ħ nghǫa c§c trҼn֩g trong danh m cֱ: 

Á Mã, tên: ch aֵ thông tin mã và tên khoӶn m cֱ chi phí  

Á TK N /֯C·: ĽiԚn thông tin vԚ TK N ,֯ C· ĽԜ khi ch n֙ loӴi chi ph² Ľ· ra 

màn hình nhԀp d  ֻli u֓ sԐ t  ֽĽ֥ng hӴch to§n b¼t to§n li°n quan ĽԒn chi 

ph² Ľ·  

 

 

 

2.4.5. Danh m cֱ ngu n֟ kinh phí 

Danh m cֱ Ngu n֟ kinh ph² d½ng ĽԜ phân loӴi Ngu n֟ tiԚn thu và chi tӴi ĽҺn v ֗

theo ngu n֟ hình thành, g m֟ 4 ngu n֟ chính: Ngu n֟ ngân sách, Ngu n֟ phí, l  ֓ph² ĽԜ 

lӴi, Ngu n֟ Tài tr  ֯vi n֓ tr  ֯và Ngu n֟ khác. 
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2.4.6. Danh m cֱ ngu n֟ ngân sách 

NԒu ngu n֟ tiԚn bӴn ch n֙ là ngu n֟ Ng©n s§ch nh¨ nҼc֧ thì cӺn phân loӴi tiԒp 

vԚ tính chӸt c aֳ ngu n֟ Ľ· theo quy Ľn֗h c aֳ Kho bӴc (nhҼ ngun֟ 13, 14é) 

LҼu Ĩ: Danh mcֱ n¨y theo quy Ľn֗h chung và không thԜ s aֹ. NԒu không 

d½ng ĽԒn ngu n֟ nào có thԜ tick vào ô ӻn/hi n֓ ĽԜ không hi n֓ ra l aֽ ch n֙ khi hӴch 

toán. 

 
2.4.7. Danh m cֱ m« chҼҺng 

Danh m cֱ n¨y d½ng ĽԜ quӶn lĨ m« chҼҺng caֳ ĽҺn v.֗ CӺn ch  ֕ ra mã 

chҼҺng khi hӴch toán tӸt cӶ các nghi p֓ v .ֱ NԒu ĽҺn v ֗ch  ֕s  ֹd nֱg 1 m« chҼҺng th³ 

có thԜ ĽԊt mԊc Ľ֗nh trong màn hình nhԀp li u֓ và không cӺn ch n֙ lӴi khi hӴch toán. 

LҼu Ĩ: danh mcֱ n¨y theo quy Ľn֗h chung, không thԜ s aֹ. Có thԜ ĽԊt Ӽn hi n֓ 

nh nֻg d¸ng kh¹ng d½ng ĽԒn ĽԜ tránh gây nhӺm lӾn khi hӴch toán. 
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2.4.8. Danh m cֱ mã ngành kinh tԒ (loӴi-khoӶn) 

Danh m cֱ n¨y d½ng ĽԜ quӶn lý các mã ngành kinh tԒ m¨ ĽҺn v ֗có hoӴt Ľn֥g 

liên quan. CӺn ch  ֕ra loӴi - khoӶn khi hӴch toán tӸt cӶ các nghi p֓ v .ֱ 

LҼu Ĩ: danh mcֱ n¨y theo quy Ľn֗h chung, không thԜ s aֹ. Có thԜ ĽԊt Ӽn hi n֓ 

nh nֻg d¸ng kh¹ng d½ng ĽԒn ĽԜ tránh gây nhӺm lӾn khi hӴch toán. 

 
2.4.9. Danh m cֱ n i֥ dung kinh tԒ (m cֱ-tiԜu m cֱ) 

Danh m cֱ này ch aֵ thông tin vԚ n i֥ dung kinh tԒ (m cֱ-tiԜu m cֱ). Khi hӴch 

to§n ĽԒn các tài khoӶn ĽӺu 6 v¨ ĽӺu 4 cӺn ch  ֕ra m cֱ l cֱ ngân sách. Danh m cֱ này 

xây d nֽg theo cӸp hình cây, phân cӸp dӺn theo mã, nhóm, nhóm m cֱ, m cֱ và tiԜu 

m cֱ. C t֥ nhóm m cֱ chi d½ng ĽԜ ĽԊt mԊc Ľ֗nh nhóm m cֱ chi c aֳ m cֱ l cֱ ngân sách 

Ľ·. 


